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KAJ JE ZELENI KLJUC?

ZAKAJ ZELENI KLJUC?

Certifikat Zeleni kljuC je vodilni standard odliCnosti Sodelovanje v programu prinasa veliko prednosti
na podrocCju okoljske odgovornosti in trajnostnega za obrat in za gosta:

delovanja v turistiCni industriji. Ta prestizni
okoljski znak pomeni zavezanost podjetij, da v
certificiranih obratih spoStujejo stroge kriterije, ki
jih je doloCila Mednarodna fundacija za okoljsko
vzgojo FEE.

Okoljski znak Zeleni klju€ zagotavlja vsem
gostom, da z izbiro certificiranega turistiCnega
obrata, neposredno pripomorejo k varovanju
okolja. Obrati vzdrzujejo visoke okoljske
standarde s pomocjo stroge dokumentacije in
pogostih kontrolnih pregledov.

Certifikat Zeleni kljuC je primeren za hotele in

hostle, manjSe nastanitvene obrate, kampe in
pocitniSke parke, kongresne centre, gostinske
obrate in turistiCne atrakcije.

Zanesljivost: redni pregledi in preverjanje
obrata

Preglednost: vsi kriteriji in proces
preverjanja so javno dostopni

Pomoc pri uvajanju trajnostnega
poslovanja: program po korakih ponuja
pomoc pri doseganju okoljskih ciljev
turisticnega podjetja

Prihranki: varCevanje z viri pomeni
varCevanje s sredstvi

Priznanje: pridobljeni certifikat je spodbuda
celotni ekipi, ki je vkljuCena v proces
njegove pridobitve

Mednarodna prepoznava: sodelovanje v
programu pomeni biti del ekipe z
dvajsetletnimi izkusnjami in ve¢€ kot 3100
vklju€enimi obrati in 66. sodelujoCimi
drzavami



ZELENI KLJUC - CILJI:

- Povecati uporabo okolju prijaznih in
trajnostnih naCinov poslovanja in tehnologije
v obratih in s tem zmanjSati skupno porabo
Vvirov.

- Povecati zavedanje in spremeniti vzorce
obnas$anja gostov, zaposlenih in dobaviteljev
posameznih turistiCnih obratov glede
trajnostne problematike.

- Povecati uporabo okolju prijaznih in
trajnostnih nacCinov ter povecati zavedanje in
spremeniti vzorce obnasanja v turisticni
industriji nasploh.

ZELENI KLJUC - KRITERIJI:

Pogoj za pridobitev okoljskega znaka (certifikata)
Zeleni kljuC je izpolnjevanje kriterijev. Kriteriji za
konferencne centre so sestavljeni iz 59 obveznih

kriterijev (O) in 64 smernic (S).

Obrati, ki zelijo pridobiti okoljski znak Zeleni kljuc
morajo izpolniti vse obvezne kriterije.

Smernice so dodatni kriteriji, s katerimi vsako
naslednje leto v obratu povecujejo svojo
zavezanost k trajnemu poslovanju - vsako
naslednje leto se mora Stevilo smernic
povecevati.

Leto Stevilo smernic v Vkljuéene

doloéenem letu, ki jih smernice v

mora obrat vkljuiti odstotkih
1 0 0%
2 3 5%
3 6 10%
4 9 15%
5-9 12 20%
10 + 30 50%




DODATNE INFORMACIJE

Tabela s kriteriji, ki morajo biti dokumentirani ze
ob prvi prijavi, se nahaja na strani 17.

Kontrolni pregledi se v obratu izvajajo prvo in
drugo leto. Nato vsako tretje leto (peto, osmo,
itd.). V letih brez kontrolnega pregleda v obratu,
nacionalni koordinator opravi pregled
dokumentov.

Certifikat je veljaven eno leto od datuma
pridobitve.

Obstojeci kriteriji veljajo do 01.07.2021.
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1 OKOLJSKO UPRAVLJANJE

1.1 Uprava obrata mora biti vklju¢ena v vse okoljske dejavnosti in med svojimi zaposlenimi dad ne[
izbrati okoljskega upravitelja, zadolzenega za program Zeleni klju€. (O)

1.2 Uprava obrata mora izdelati in sprejeti ustrezno okoljsko politiko. Dokument okoljske dal] nel
politike je javen in dostopen vsem zaposlenim. (O) dokument

1.3 Uprava obrata mora dolociti merljive okoljske cilje in izdelati akcijski nacrt za nenehne dald nel
izboljSave na podrocju varovanja okolja. (O) dokument

1.4 Dokumentacija, ki se nanasa na program Zeleni klju¢, mora biti ustrezno shranjena | ga ne
(fiziCno ali digitalno) in dosegljiva ob vsakem kontrolnem pregledu. (O)

1.5 Ob vsaki ponovni prijavi mora okoljski upravitelj preveriti in potrditi skladnost dejanskega | da [ ne [J
stanja v obratu s kriteriji. (O)

1.6 Uprava obrata mora vzpostaviti aktivho obojestransko sodelovanje z vsaj dvema
kljuénima interesnima skupinama (nevladne organizacije, lokalne skupnosti, lokalne | dall nel
oblasti, lokalno prebivalstvo, izobrazevalne ustanove, dobavitelji, itd.). (O)

1.7 Za izmero ogljicnega odtisa morajo v obratu uporabljati priznano orodje za merjenje CO.. da 7 ne [J
(S) dokument

2 VKLJUCENOST OSEBJA

2.1 Uprava obrata mora redno sklicevati sestanke, na katerih seznanja svoje zaposlene z dald nel
obstoje€imi in novimi okoljskimi pobudami v obratu. (O) dokument

2.2 Okoljski upravitelj aktivho sodeluje na sestankih z upravo, kjer poro€a o okoljskem dal ne [

poslovanju obrata. (O)




2.3 Okoljski upravitelj in vsi zaposleni se morajo nenehno izobrazevati in usposabljati 0| dJa [ ne [J
okoljskih in drugih trajnostnih temah. (O)

2.4 Okoljski upravitelj zagotavlja, da so vsi zaposleni seznanjeni z okoljskimi ukrepi, ki se dald nel[d
izvajajo v obratu. (O)

3 INFORMIRANJE OBISKOVALCEV

3.1 Oznake Zeleni klju¢ morajo biti postavljene na vidno mesto. Zunanja oznaka na vhodu, | da[J ne [J
certifikat na recepciji 0z. sprejemnici. (O)

3.2 Informacijsko gradivo programa Zeleni klju¢ mora biti vidno in dostopno vsem gostom dal] nel
obrata. (O) dokument

3.3 Informacije o programu Zeleni klju¢ in povezave na mednarodno stran
www.greenkey.global in nacionalno stran www.zelenikljuc.si ter druge okoljske| dall nel
informacije morajo biti objavljene na spletni strani obrata. (O)

3.4 Vsi obiskovalci morajo biti seznanjeni z okoljskim poslovanjem obrata (informacije na TV,
ustrezne bro3ure...). S pomocjo ustreznih obvestil obiskovalce spodbujajo k aktivhem dal nel
sodelovanju pri okoljskih pobudah (obvestila o var€evanju z vodo in energijo, obvestila o dokument
loCevanju odpadkov, obvestila o dobrodelnih akcijah v lokalnem okolju...). (O)

3.5 Zaposleni v recepciji/ informativni pisarni morajo biti usposobljeni informirati goste 0| da[] ne [
dejavnostih in zahtevah programa Zeleni klju¢ in drugih okoljskih aktivnostih obrata. (O)

3.6 Zaposleni v obratu morajo informirati goste 0 moznostih uporabe javnega prevoza in
ostalih alternativ (prevozi organizirani s strani obrata, elektriéna prevozna sredstva,| dall nel
kolesarske in peSpoti, itd.). (O)

3.7 Obvestila, ki goste pozivajo k premisljenem ravnanju z energijo in vodo, morajo biti dal ne [

postavljena na vidnih mestih v obratu. (O)
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3.8 Uprava gostom omogocCa oceno izvajanja okoljskih in socialno-kulturnih aktivnosti v| da [ ne [

obratu, s pomocjo vprasalnika. (S)
4 VVODA
4.1 V obratu morajo dokumentirati skupno porabo vode najmanj enkrat na mesec. (O) dal] nel
dokument

4.2 Pri nabavi novih toaletnih izplakovalnikov ne sme pretok vode preseci 6 litrov vode na | ga[ ned
izplakovanje. (O)

4.3 Zaposleni morajo redno preverjati pravilno delovanje vodnega sistema in naprav v
celotnem obratu, ker s tem prepreCujejo nepotrebno odtekanje vode iz pip in kotliCkov. dall nell
©)

4.4 Pretok vode vsaj 75 % vseh pip v straniS€ih ne sme preseci 8 litrov na minuto. (O) dald nel

4.5 Pisoarji v straniS€ih morajo imeti vgrajene senzorje ali ventile, ki omogoCajo manjsi dal ne[d
pretok vode ali biti brezvodni. (O)

4.6 Pri nakupu novih pomivalnih strojev (industrijskih) ne sme dovoljena koli€ina porabljene dald ne [
vode presedi 3,5 litra na koSaro posode. (O)

4.7 Navodila, kako varCevati z vodo in energijo pri uporabi pomivalnih strojev, morajo biti dald nel
postavljena v neposredno blizino samih naprav. (O) dokument

4.8 Ravnanje z odpadnimi vodami mora biti urejeno skladno z nacionalnimi in lokalnimi | ga O ne
predpisi. (O)

4.9 Pri nabavi novih pomivalnih in pralnih strojev morajo ti biti industrijski. (S) da/J ne O

4.10 |V delih obrata, kjer je poraba vode velika, je priporoCljiva vgradnja loCenih Stevcev za da /7 ne ™




spremljanje njene porabe. (S)

4.11 | V obratu morajo odpadne vode po ustreznem ciS¢enju znova uporabiti. (S) da /7 ne [T

4.12 | V obratu uporabljajo deZevnico za splakovanje strani$¢ in povsod, kjer je to primerno. (S) da /g ne ™7

4.13 | Pri nabavi novih toaletnih kotlickov morajo ti imeti dvojni sistem splakovanja — poraba 3 da /7 ne [7
ali 6 litrov vode na splakovanje. (S)

5 PRANJE IN CISCENJE

5.1 Cistilna in pralna sredstva za vsakdanjo rabo morajo imeti nacionalni ali mednarodni dam neDO
okoljski znak 0z. ne smejo vsebovati sredstev, ki so navedena na Crni listi programa dokument
Zeleni kljug. (O)

5.2 Uporaba razkuzZevalnih sredstev je dovoljena izklju¢no takrat, ko je to nujno potrebno in v dad neld
skladu s higienskimi predpisi. (O)

5.3 V drzavah EU je obvezna uporaba kozmetiCnih robCkov, toaletnih brisaC in papirja, kine | da ne O
vsebujejo klora, oz. takih, ki imajo priznan okoljski znak. (O)

5.4 Kozmeticni robcki, toaletne brisace in papir v drzavah izven EU ne smejo vsebovati klora | dz /7 ne /7
0z. morajo imeti priznan okoljski znak. (S)

5.5 V obratu uporabljajo pomivalne in pralne praske s priznanim okoljskim znakom. (S) da /7 ne 7

5.6 V obratu pri ¢isCenju uporabljajo vlaknene Krpe, ker na ta nacin zmanjsujejo porabo vode | da /7 ne [7
in ¢istil. (S)

5.7 V obratu se izogibajo Cistilnim sredstvom, ki vsebujejo disave in parfume. (S) da /7 ne ™




6 ODPADKI

6.1 V obratu morajo loCevati odpadke kot je doloCeno po nacionalni zakonodaiji, vendar na | da] ne[d
najman; tri kategorije. (O)

6.2 Odpadke morajo po kategorijah (lo€eno) obdelati v lokalnih ali nacionalnih obratih za
predelavo odpadkov, v zasebnih podjetjih ali kar v samem obratu, ¢e imajo za obdelavo dall nel
ustrezne pogoje. (O)

6.3 Obrat mora zagotoviti varen odvoz odpadkov na ustrezno najblizje odlagalisCe, v dald ne [
primeru, da pristojno komunalno podjetje tega ne izvaja. (O)

6.4 Navodila o pravilnem lo€evanju in ravnanju z odpadki morajo biti dosegljiva, razumljiva in dad nelO
jasno razlozena vsem zaposlenim v obratu. (O) dokument

6.5 Na novo vgrajene Crpalke in hladilne naprave ne smejo vsebovati hladilnih plinov kot
CFC (klorofluoroogljikovodik) ali HCFC (klorodifluorometan). Vse naprave v obratu dall ne[d
morajo biti usklajene z nacionalno zakonodajo oz. uredbo o postopnem opuscanju
uporabe hladilnih plinov. (O)

6.6 Uporaba jedilnega pribora za enkratno uporabo je dovoljena samo v doloCenih | ga neld
okolis¢inah in prostorih, ob dolo€enih dogodkih in ko gre za »take-away«. (O)

6.7 Nevarne kemikalije v tekoCem ali trdnem stanju morajo biti shranjene v loCenih | ga ne
zabojnikih, da bi preprecili njihovo izlivanje in onesnazevanje okolja. (O)

6.8 Odvoz nevarnih kemikalij v tekoCem ali trdnem stanju mora biti organiziran na varen in| da [ ne [J
primeren nacin na temu namenjeno komunalno odlagalis¢e. (O)

6.9 Vsako strani€e v obratu mora imeti ko$ za odpadke. (O) dald neO




6.10 | V obratu morajo imeti kolicinski seznam vseh odpadkov ter izdelati naCrt za njihovo da [/ ne [J
Zmanj$anje 0z. ponovno uporabo. (S) dokument

6.11 | V obratu lahko obiskovalci sami lo¢ujejo odpadke. (S) da/J ne ™

6.12 | V obratu imajo nameS¢ene dozirnike za tekoce milo oz. Sampon. (S) da /7 ne [J

6.13 | Mila in Samponi za obiskovalce imajo nacionalno ali mednarodno priznan okoljski znak. da /7 ne [7
(S)

6.14 | Uporaba Zivil, kot so smetana, maslo, marmelada itd., v posamicnih pakiranjih, ni
dovoliena. Ce je, mora biti njihova embalaza primerna za recikliranje oz. je da LJ ne LJ
biorazgradljiva. (S)

6.15 |V obratu imajo pogodbo z dobavitelji, ki svoje izdelke (najmanj tri) dobavljajo v embalaZi, da /7 ne [7
ki je vracljiva in se jo lahko ponovno uporabi. (S)

6.16 | V obratu uporabljajo biorazgradljive kozarce, kroznike in jedilni pribor za enkratno da /7 ne [7
uporabo. (S)

6.17 |V obratu kompostirajo organske odpadke. (S) da T 1 O

7 ENERGIJA
7.1 V obratu dokumentirajo skupno porabo energije najmanj enkrat na mesec. (O) dal] nel
dokument

7.2 V obratu morajo imeti sistem za nadzor delovanja klimatskih naprav — uporaba naprav je dald ne [
prilagojena vremenskim razmeram 0z. sezoni ter urniku poslovanja obrata. (O)

7.3 Vsaj 75 % sijalk v obratu je energetsko ucinkovitih. (O) dald nel




7.4 Mascobni filtri v kuhinjskih napah morajo biti o€is€eni vsaj enkrat na leto. (O) dald nel

7.5 Zunaniji deli klimatskih naprav morajo biti redno vzdrzevani in ¢is€eni. (O) dad ned

7.6 PrezraCevalni sistem mora biti pregledan vsaj enkrat na leto in redno vzdrzevan, da bi| gaO ne
ostal energetsko ucinkovit ves €as delovanja. (O)

7.7 Hladilniki, hladilne komore, toplotne komore in pecice morajo imeti nepoSkodovana dald ne [
neprepustna tesnila za prepre€evanje uhajanja toplote oz. mraza. (O)

7.8 V obratu morajo imeti pisna navodila za vse zaposlene, kako naj ravnajo z elektriCnimi dald] nel
napravami v nezasedenih konferen¢nih enotah. (O) dokument

7.9 V obratu mora biti dolo€ena standardna temperatura ogrevanja in hlajenja v sobah. (O) dal] nel

dokument

7.10 | Delovanje zunanijih Iuci je minimalno in/ali delujejo s pomodjo senzorjev gibanja. (S) da /7 ne O

7.11 | Vsaj 75% vseh oken mora biti primerno izoliranih glede na lokalno klimo oz. morajo biti | g3 /7 ne /7
drugace ustrezno energetsko ucinkovita. (S)

7.12 |V obratu zagotavljajo, da je vsaj 76 % vseh elektricnih naprav v konferencnih enotah, | da [7 ne [J
kuhinji, pralnici itd. energetsko ucinkovitih. (S)

7.13 | V obratu opravijo popoln kontrolni pregled porabe energije vsakih pet let. (S) da /7 ne [T

7.14 | Ogrevanje obrata z elektricnimi plos¢ami in podobnimi ogrevalnimi napravami ni da /7 ne [7
dovoljeno. (S)

7.15 |V obratu uporabljajo obnovljive vire energije oz. take, ki imajo priznan okoljski znak. (S) da 7 ne T

7.16 | PrezraCevalne naprave so opremljene z energetsko ucinkovitimi ventilatorji in z da /7 ne [7

energetsko ucinkovitim motorjem. (S)
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7.17 |V obratu imajo nameScen avtomatski sistem, ki samodejno izkljuCi vse elektricne | da /7 ne [7
naprave v konferencni enoti, ko jo obiskovalci zapustijo. (S)

7.18 | Razsvetljava na hodnikih in avlah obrata deluje s pomocjo senzorjev gibanja. (S) da /g ne ™7

7.19 | Vsa] 75 % javnih prostorov ima na razsvetljavi nameScene senzorje gibanja oz. timerje da /7 ne [7
(S)

7.20 | Za ucinkovitejS§i nadzor nad porabo energije na najbolj potratnih delih obrata so da /7 ne [7
names$céeni dodatni Stevci porabe. (S)

7.21 | Namestitev senzorjev za samodejni izklop klimatske naprave, ko se v prostoru odpre | {a /7 ne /7
okno. (S)

7.22 | Naprave, ki so veliki porabniki energije, proizvajajo veliko toplote, ki se lahko uporabi kot da /7 ne [7
vir energije v drugih delih obrata. (S)

7.23 | Obrat je izoliran bolj, kot to zahteva nacionalna uredba, tako zagotavlja bistveno | g3 /7 ne /7
zmanjSanje porabe energije. (S)

7.24 | Cevi za toplo vodo so ustrezno izolirane. (S) da/Jd ne ™

7.25 | Racunalniki, tiskalniki in kopirni stroji preidejo v stanje mirovanja in se samodejno da /7 ne [7
izkljucijo, ko niso v uporabi. (S)

7.26 | Pri nakupu novih racunalnikov, tiskalnikov, kopirnih strojev in drugih elektricnih naprav,
odgovorni poskrbijo za nakup takih naprav, ki imajo priznan okoljski znak oz. so izdelani da LJ ne LJ
v podjetju, ki posluje po trajnostnem nacelu. (S)

7.27 | Razlicni prodajni avtomati, naprave za kavo in gretje vode, se samodejno izkljucijo, ko | da /7 ne [7
niso v uporabi. (S)

7.28 | Kuhinjske nape so opremljene s senzorjem, ki se samodejno vkljuci le takrat, ko zazna | da /7 ne [J

toploto in paro. (S)
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8 HRANA IN PIJACA

8.1

V obratu morajo redno nabavljati in dokumentirati vsaj tri vrste Zivil, ki so ali bio izvora ali

. : . . L . . . dad nel
imajo priznani okoljski znak ali imajo oznako pravicne trgovine ali izhajajo iz lokalnega dokument
obmocja. (O)

8.2 Delez Zivil, ki so bio izvora ali imajo priznani okoljski znak ali imajo oznako pravicne | da [ ne [
trgovine ali izhajajo iz lokalnega obmodja, mora biti vsako leto vegji. (O)

8.3 V obratu morajo nacrtovati: nabavo vecjega deleZa sezonskih Zivil, nabavo manjSega
deleza mesa, dokonéno prenehati kupovati izdelke iz vrst ogroZenih rib, morskih Zivaliin | 92 L/ ne J
drugih Zivalskih vrst, zmanj$ati oz. ukiniti nabavo gensko spremenjene hrane, itd. (S)

8.4 V' obratu morajo dokumentirati koliCino vse odvrzene hrane in nacrtovati njeno da ./ ne J
zmanjSanje. (S) dokument

8.5 Informacije, ki seznanjajo obiskovalce, da je doloCen delez Zivil ali bio izvora ali ima
priznani okoljski znak ali ima oznako pravicne trgovine ali izhaja iz lokalnega obmocja, so da L7 ne [J
objavijene v jedilnih listih ali na samopostreznih pultih. (S)

8.6 Restavracije v obratu ponujajo svojim obiskovalcem izbor vegetarijanskih jedi. (S) da /7 ne [T

8.7 V restavracijah in konferen¢nih enotah v obratu ponujajo zdravstveno neoporecno vodo | da /7 ne [7
iz lokalnega vodovoda. (S)

9 NOTRANJE OKOLJE
9.1 V restavracijah v obratu mora biti kajenje prepovedano oz. mora biti na voljo loCen dald ne [

prostor za nekadilce. (O)
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9.2 Najmanj 75 % konferencnih enot mora biti nekadilskih. (O) dald neO
9.3 V obratu dolocijo pravilnik za zaposlene glede kajenja med delovnim ¢asom. (S) da/J ne ™
9.4 Pri prenovi ali pri gradnji novega obrata, odgovorne osebe pri nabavi izberejo okolju da /7 ne [7
prijazne gradbene materiale oz. uporabijo recikliran material, ¢e ustreza predpisom. (S)
10 ZELENE POVRSINE
10.1 | V obratu je prepovedano uporabljati kemicne pesticide in gnojila, razen v primeru, ko ne dald ne[d
obstajajo organski ali naravni izdelki, ki bi jih ustrezno nadomestili. (O)
10.2 | Pri nabavi novih vrtnih kosilnic morajo te biti elektricne oz. morajo uporabljati neosvinCen
bencin oz. morajo imeti vgrajen katalizator oz. morajo biti oznatene z ekolo§ko oznako dal] nel
0z. morajo biti ro¢ne. (O)
10.3 | V obratu uporabljajo trajnostno u€inkovite nacine zalivanja vrtov in zelenic. (O) dad neO
10.4 |V obratu kompostirajo vrtne odpadke. (S) da/J ne ™
10.5 |V obratu uporabljajo dezevnico in prec¢is¢eno odpadno vodo za zalivanje vrtov in zelenic. da /7 ne [7
(S)
10.6 | Pri nabavi in sajenju novih rastlin morajo te biti lokalne. (S) da /7 ne ™J
11 KORPORATIVNA DRUZBENA ODGOVORNOST
11.1 |V obratu ustrezno izpolnjujejo mednarodno, nacionalno in lokalno zakonodajo in njihovo dall nerd
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politiko korporativhe druzbene odgovornosti na podrocju okolja, zdravja, varnosti in dela. dokument
©)

11.2 | V obratu so vse povrSine dostopne osebam s posebnimi potrebami. (S) da /7 ne [T

11.3 | V obratu pravicno zaposlujejo zenske in narodnostne manjsine, tudi na vodilne polozaje, da /7 ne [7
in ne zaposlujejo otrok. (S)

11.4 |V obratu aktivnho podpirajo aktivnosti, povezane z okoljem, ali pobude za razvoj da /7 ne [7
Skupnosti, kot so izobrazevanje, zdravje in zdravstvena varnost, infrastruktura itd. (S)

11.5 | V obratu zagotavijajo sredstva, namenjena manjSim lokalnim podjetnikom, za njihov
nadaljnji razvoj ter za prodajo trajnostnih izdelkov, ki temeljijo na lokalnem naravnem da L7 ne [J
okolju, kulturi in zgodovini. (S)

11.6 | Prepovedano je prodajati, zamenjevati ali razstavljati ogrozene rastlinske in Zivalske da /g ne [J
vrste, zgodovinske in arheoloSke predmete, razen v primeru, ¢e to dovoljuje zakon. (S)

11.7 | Razlicno delujo¢o in uporabno opremo in naprave, Ki jih v obratu ne potrebujejo vec, da /7 ne [7
namenijo - podarijo primernim humanitarnim organizacijam. (S)

12 AKTIVNOSTI V NARAVI

12.1 | Obiskovalci morajo biti obvesCeni o parkih, naravnih rezervatih in drugih naravnih dald nel
znamenitostih v blizini obrata. (O) dokument

12.2 |V obratu morajo obiskovalcem posredovati informacije o0 moznostih najema ali izposojo dald ne[d
koles v bliznji okolici. (O)

12.3 | V obratu ponujajo obiskovalcem mozZnost najema ali izposoje koles. (S) da /7 ne ™

12.4 |V obratu podpirajo aktivnosti in dejavnosti, povezane s poglabljanjem zavesti o da/J ne ™
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trajnostnem razvoju in okolju v samem obratu, kot tudi v bliznji okolici. (S)

12.5 |V obratu so na voljo informacije o bliznjih plaZzah, marinah in ladijskih prevoznikih, da /7 ne [7
dobitnikih okoljskega znaka Modra zastava. (S)

13 ADMINISTRACIJA

13.1 | Prostori namenjeni zaposlenim morajo izpolnjevati enake kriterije kot prostori namenjeni da ne [
obiskovalcem. (O)

13.2 | Tiskovine in pisarniSsko gradivo, ki ga v obratu naro€ajo pri zunanjih sodelavcih, morajo
imeti priznani okoljski znak ali biti proizvedeni iz recikliranih materialov ali morajo biti | dall nel
narocCeni pri podjetju, ki posluje po trajnostnem nacelu. (O)

13.3 | Ce v sklopu obrata poslujejo razliéni poslovni najemniki, morajo biti obved&eni o dad ne O
trajnostnem nacinu poslovanja obrata. Prav tako morajo biti seznanjeni s kriteriji dokument
programa Zeleni klju¢ ter temu prilagoditi svoje poslovanje. (O)

13.4 |V obratu sprejemajo ukrepe za zmanjSevanje porabe papirja v pisarnah in konferen¢nih | da /7 ne [7
enotah. (S)

13.5 Dobavitevlji, ki sodelujejo z obratom, so pisno obvesc¢eni o trajnostnem nacinu poslovanja da 7 ne [
obrata. Ce je mogoce, jih v obratu spodbujajo k poslovanju po nacelih programa Zeleni dokument
kljuc. (S)

13.6 | Vsaj 75 % dobaviteljev, ki poslujejo z obratom ima priznan okoljski znak, imajo sprejeto da /7 ne [7
pisno okoljsko politiko in/ali so zavezani k trajnostnemu razvoju. (S)

13.7 |V obratu nabavljajo kakovostne storitve in proizvode, ki so lokalni in del pravicne | da /7 ne [7
trgovine. (S)

13.8 | V obratu imajo vse naprave in oprema z dolgo Zivljenjsko dobo priznani okoljski znak oz. da /7 ne [7

morajo biti izdelani v podjetju, ki posluje po trajnostnem nacelu. (S)
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13.9 | V obratu dokumentirajo vsak nakup izdelkov za enkratno uporabo in potroSnega | da /7 ne /7
materiala, uprava obrata pa is¢e aktivne nacine, kako zmanj$ati njihovo porabo. (S)

13.10 | V obratu spodbujajo vse zaposlene k uporabi okolju prijaznejSih prevoznih sredstev. (S) da/J ne ™

SEZNAM OBVEZNIH DOKUMENTOV
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Dokumenti obveznih kriterijev morajo biti prilozeni skupaj s prijavo. Dokumenti, ki se nanasajo na

smernice morajo bit priloZzeni le v primeru, Ce je katera od smernic izpolnjena.

Kriterij Kontrolni seznam obveznih dokumentov
1. 1.2 Dokument okoljske politike (O) 1
2. 1.3 Dokument z zastavljenimi cilji in akcijskim naértom za prihodnje leto (O) U
Dokument z informacijo, ki pojasnjuje katero orodje za izmero CO: je bilo uporabljeno ter 0
3. 1.7 rezultate merjenja (S)
Zapisnike sestankov z zaposlenimi, kjer je razvidno, da so bile obravnavane okoljske teme 0
4. 2.1 (O)
5. 3.2 Informativno gradivo programa Zeleni kljuc€ (O) U
6. 3.4 Informacije, ki goste obvescajo o prizadevanjih obrata, ko gre za okoljska vprasanja (O) (|
7. 4.1 Izpisek skupne mesecne porabe vode (O) O
8. 4.7 Navodila zaposlenim, kjer je jasno in razumljivo razlozeno, kako varCevati z vodo in U
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energijo pri uporabi pomivalnih strojev. (O)

Izjava ali dokument, ki potrjuje, da v obratu za vsakodnevno CiS€enje uporabljajo izkljuéno

9. 5.1 izdelke, ki imajo priznani okoljski znak ali so v skladu s ¢rno listo programa Zeleni klju¢€ (O) H
10 62 Navodila zaposlenim, kjer je jasno in razumljivo razloZeno, kako pravilno lo¢evati odpadke [
: : (0)

11. 6.10 Mesecni seznam koli¢ine vseh odpadkov in nacrt, kako jih zmanjSati (S) 7
12. 7.1 Izpisek skupne mesecne porabe energije (O) U
13. 7.8 Dokument, ki pojasnjuje kako se ravna z elektri¢nimi napravami v konferenénih enotah (O) L

Dokument, ki dolo¢a standardno temperaturo ogrevanja in hlajenja v konferencnih enotah. 0
14. 7.9 (O)

Seznam proizvodov (najman; tri vrste Zivil), ki so bio izvora ali imajo priznani okoljski znak O
15. 8.1 ali imajo oznako praviéne trgovine ali izhajajo iz lokalnega obmogja. (O)
16. 8.4 Mesecni seznam koli¢ine vse odvrZene hrane in nacrt, kako jo zmanj3ati (S) 0

Izjava, ki potrjuje izpolnjevanje zakonodaje na podrocCju okolja, zdravja, varnosti in dela. N
17. 11.1 Dokument korporativne druzbene odgovornosti podjetja (O)

Informacije (broSure, letaki, zemljevidi...) o bliznjih parkih, naravnih rezervatih in varovanih N
18. 12.1 obmogjih (O)

Pisni dokument s katerim obrat obves$€a najemnike prostorov o svojem sodelovanju s ]
19. 13.3 programom Zeleni klju¢ (O)

Pisni dokument s katerim obrat obvesc¢a dobavitelje o svojem sodelovanju s programom 7
20. 13.5 Zeleni kljué (S)

Poiscite nas na
_Facebooku



